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ประกาศสถานีตำรวจภูธรขนอม 
เรื่อง การจัดการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจภธูรขนอม 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๘ 

       
 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรขนอม มีความมุ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ  ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่
ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรขนอม 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานผีู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น
ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
 ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรขนอม ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมตํารวจวาดวยการเบิกจายวัสดุสิ ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560) ให้บุคลากรในสถานีตำรวจ
ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 
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๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 

ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหดําเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตํารวจ 
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
   ๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ ค
น) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพื่อพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง 
ความบริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน                     
อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๘ )  
   ๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน 
หรือพยานดูเพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว  
   ๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชี รายละเอียด
สิ่งของที่คนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลใน
ครอบครัว ผูตองหาจําเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณีและใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว  
   ๔. เมื่อนําของกลางไปถึงที่ทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลาง 
ลงในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นให มั่นคง                
อยาใหหลุดหรือสูญหายไดแลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ )  
   ๕. ของกลางใดที่จะตองสงตรวจพิสูจนพึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบยีบ 
ในสวนราชการที่เกี่ยวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนที่กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือ 
ของกองพิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน                    
เปนตน ของกลางที่จะสงไปตรวจพิสูจนจะตองใหผูตองหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผล 
การตรวจพิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว เพราะถาในชั้น
พิจารณาผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก  
   ๖. ในชั้นสอบสวน ถามีของกลางอยางใด ๆ จะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบ 
สํานวนการสอบสวนไว( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้  
      - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุด 
ยึดทรัพยของกลาง รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให 
คลาดเคลื่อน ประการที่สําคัญที่สุดก็คือไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา        
จําเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกํากับไวหามขูดลบเปนอันขาด 
    - สิ่งของกลางอยางอื่นอยางใดที่คนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้น 
ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย  
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   - เอกสารพยานที่คนไดใหพนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต่           
ชองราคาไมตองใส ถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใด ใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย ( ป. เกี่ยวกับ
คดีลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ ๔๓๒ )  
  ๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพยเชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย 
กรรโชกทรัพยฉอโกงทรัพยยักยอกทรัพยหรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีทั้งที่              
ไดคืน และไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน               
(ใชแบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคืน) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมได 
ก็ใหแยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก., 
บช. หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพย ถูก                 
ประทุษราย เปนตน ทั้งนี้ใหผูตองหา ผูเสียหาย พนักงานสอบสวน และผูที่เกี่ยวของแตละรายการลงชื่อรับรอง
ไวเพื่อประโยชนในการที่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟองและขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทน ผูเสียหายไปใน
คําฟองนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การทําสํานวนการสอบสวนเพิ่มเติม )  
 ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุสถานีตำรวจภูธรขนอม ตรวจสอบวัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานทีราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 
 ข้อ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
  
                         ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                สั่ง ณ วันที่  ๔  มีนาคม พ.ศ. 256๘ 
 
   พันตำรวจเอก 
                     ( กิตติพงศ์  เทพหนู ) 

                                    ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรขนอม 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


